: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemaila, 31 de octubre de 2022

Arquitecta Jenny luette Barrios Vital de Rodriguez
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimada sefiora Directora General:

Atentamente, me dirijo a usted para presentarle el informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Lucila Concepcion Menéndez Melénd&; CUl: 1998 08937 2214
Nimero de contrato: DGPCYN-029-2569-2022 .~~~ Acuerdo Ministerial 1083-2022 ¢
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos & i Nit del Contratista: 19616546

Nimero de Facture: 167934171 7 Serie: DCoDs6138

Honorarios Mensuales: 0.8419.35 / Periodo del Informe: 03/10/2022 al 31/10/2022
Monto Total del Contrato 0.26,419.35 - Plazo del Contrato: 03/10/2022 al 31/12/2022
Unidad Administrativa donde presta los servicios: Direccion General del Putrimom'o Cultural y Natural

Objetivos del Contrato:

“EL TECNICO” se compromete a prestar sus servicios técnicos para la DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL ¥ NATURAL del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de los
Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estes limitativas, sino Gnicamente enunciatives: (seglin Cléusula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Apoyé en el Vicedespacho de Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes en temas relacionados con la programacién de la agenda diaria de las reuniones y actividades de su

9 competencic;
b) Brindé apoyo y acompariamiento en la logistica de programacién de everttos y actividades culturcles en funcién de las dreas de competencia del Viceministerio;
9 Apoyé en la revisid n de la documentacién oficial a través de mecanismos que garanticen el manejo y control de la correspondencia para mantener actualizado el archivo del Vicedespacho de
Patrimonio Cultural y Natural;
d)  Apoyé en la revision de documentos oficiales, de ingreso y egreso del Vicedespacho de Patrimonio Cultural y Natural;
o Brindé apoyo atencién e informaciéna instituciones, organizaciones, actores del sector plblico, privado y organizacién civil, asi como al piblico que visita el Vicedespacho de Patrimonio Cultural y
Natural:
f)  Apoyé en el cumplimiento de las directrices giradas por el Vicedespacho;
) Apoyé y servi de enlace entre las direcciones técnicas intemas del Vicedespacho con el Viceministerio del Patrimonio Cultural y Naturdl; asi como ertre este y los otros Despachos Viceministeriales del Ministerio de Cultura y
g Deporte, asi como con Despacho Superior;
h)  Se atendid otros asuntos o das por el Viced: ho del Cultural y Natural;
)  Brindé apoyo en la redaccion de Oficios, Providencias, Conocimiertos, Circulares y recepcion de documentos.
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